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ACTA DE REUNION Version: 10

ALCALDIA MAYOR
C.

Fecha: 03/06/2025

Tema: Reunién Equipo psicosocial zona norte

Fecha: 14 de abril del Hora inicial: 09:00

Lugar: Google Meet 2026 Hora Final: 10:30

Objetivo: Coordinar y articular las actividades operativas, administrativas y
territoriales del equipo psicosocial de la zona norte, mediante la asignacion de
tareas, socializaciéon de lineamientos técnicos y definicion de acciones
interinstitucionales.

Agenda:
1. Saludo
2. Definicidn de la agenda.
3. Visitas domiciliarias
4. Cuentas
5. Relacion con coordinadores territoriales
6. Alternativas comerciales
7. indice de vulnerabilidad
8. Zona de aglomeracion
9. Gestion interinstitucional
10. Varios
11. Cierre

Desarrollo:
1. Saludo

Se conectan las profesionales psicosociales de la zona norte: Argelia Navarro,
Johana Revelo, Selena Gallego, Paola Jaramillo, Violeta Espinosa y Yennfier
Valencia en la sala virtual destinada para el encuentro a la hora acordada.

2. Definicién de la agenda.
La coordinadora territorial Laura Cortazar define los temas a tratar en la reunion,
segun las necesidades administrativas actuales, al estar todas las profesiones de

acuerdo la reunién da inicio.

3. Visitas domiciliarias

La coordinadora territorial, Laura Cortazar, informa sobre la asignacién aleatoria de
atenciones individuales con ejecucién prioritaria. Asimismo, remite la base de datos
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con los vendedores informales asignados, con el fin de que cada profesional realice
el respectivo contacto y programe la visita correspondiente.

De igual manera, comparte los formatos que deben ser diligenciados durante dichas
visitas, entre ellos: el acta de actividades de atencion psicosocial y el formato de
caracterizacion. Se brinda la explicacién correspondiente para su adecuado
diligenciamiento, precisando que, en el formato de caracterizacion, Unicamente se
deben completar los apartados A y H, los cuales permiten la consulta y/o
actualizacion del indice de vulnerabilidad del vendedor informal.

Posteriormente, se aclaran los formatos que deben ser entregados como resultado
de las visitas, asi como sus fechas maximas de entrega:

A. Formato de atencidén psicosocial, diligenciado el mismo dia de la visita:
viernes 17 de abril.

B. Formato de caracterizacion (Unicamente apartados A y H): viernes 17 de
abril.

C. Informe técnico: lunes 20 de abril.

Adicionalmente, se indica que al informe técnico se debe adjuntar copia de la
cédula de ciudadania del vendedor informal y un recibo de servicio publico como
soporte.

Debido a que no todas las profesionales cuentan aun con usuario y contrasena para
el acceso a la plataforma HEMI, se organiza la distribucidon en grupos para facilitar
la consulta y descarga del indice de vulnerabilidad desde los perfiles de las
coordinadoras, de la siguiente manera:

A. Laura Cortazar: Paola Jaramillo, Selena Gallego y Yennifer Valencia.
B. Argelia Navarro: Violeta Espinosa y Johana Revelo.

Se precisa que los indices de vulnerabilidad deben ser descargados utilizando los
usuarios de las coordinadoras; no obstante, al momento de guardar los archivos,
estos deben ser nombrados con el nombre de la profesional que realizé la visita
domiciliaria, con el fin de garantizar su correcta identificacion y seguimiento.

4. Cuentas

Se informa que la recepcion de cuenta de cobro sera el viernes 17 de abril con la
siguiente informacion:

¢ Pantallazo SECOP

e Cuestionario ambiente laboral

e Planilla paga

e Proyeccion megatomas
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5. Relacion con coordinadores territoriales

Se realiza indagacion sobre las relaciones con los coordinadores territoriales, a
partir de algunos comentarios relacionados con la presunta ausencia de
profesionales en los territorios. A nivel general, se reconoce la existencia de dichas
percepciones; sin embargo, se aclara que no se han presentado observaciones
frente al desempefio o presencia de las profesionales asignadas a la zona norte.

6. Alternativas comerciales

Se realiza el debido recordatorio de que, dentro de las actividades asignadas a
cada profesional, se deben efectuar visitas a las alternativas comerciales con las
que cuenta la entidad. Para la zona norte, se dispone de cuatro alternativas
comerciales, de las cuales dos se encuentran ubicadas en Chapinero.

Con el fin de dar cumplimiento a esta actividad, se organizan los grupos de trabajo
para la realizacion de las visitas, de la siguiente manera:

» Paola Jaramillo, Laura Cortazar y Selena Gallego asistiran a la
alternativa comercial Flores de la 200.

» Argelia Navarro y Johana Revelo realizaran la visita a la alternativa
comercial Rotonda — Chapinero (Flores 63).

* Violeta Espinosa y Yennifer Valencia asistiran a la alternativa
comercial ubicada en la calle 53

7. Indice de vulnerabilidad

Se socializa el uso de la plataforma HEMI para la consulta del indice de
vulnerabilidad de los vendedores informales.

Como primer paso, se debe ingresar el nimero de cédula del vendedor en la linea
de busqueda y seleccionar el icono circular azul para desplegar su informacion.
Posteriormente, se accede al médulo de “Reportes” y se selecciona la opcién
“Indice de vulnerabilidad”.

Una vez alli, se deben verificar los campos correspondientes a: documento del
vendedor informal, fecha de diligenciamiento y nombre del profesional que realiza la
firma (es decir, el profesional que efectué la visita).

Finalmente, se procede a exportar la totalidad del reporte en formato imprimible,
para su respectiva firma y entrega conforme a los lineamientos establecidos.

8. Zona de aglomeracion
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Se comenta la necesidad de priorizacion de las zonas ubicadas en la calle 53, en la
localidad de Teusaquillo, y en la calle 76, en la localidad de Chapinero, para la
ejecucion de jornadas tipo megatoma.

La planeacion de estas intervenciones estara a cargo de las profesionales
psicosociales de cada localidad, en articulacion con los coordinadores territoriales,
quienes apoyaran la gestion de los requerimientos logisticos y operativos
necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades.

9. Gestion interinstitucional

Johana Revelo gestionara la articulacion y comunicacién necesaria para la
realizacion de jornadas de salud, en coordinacién con la subred, con el fin de
garantizar su implementacion en todas las localidades. Este proceso se desarrollara
en articulacion con los actores territoriales y las profesionales psicosociales
asignadas a cada localidad, teniendo en cuenta las necesidades especificas de
cada territorio.

10. Varios

Selena Gallego realiza algunas observaciones en el marco de la conmemoracion
del Dia del Nifio, actividad que surge de la Mesa contra la Mendicidad y el Trabajo
Infantil, programada para el dia 24 de abril en la Plazoleta de Lourdes. Durante el
espacio, se discuten las tematicas a abordar en el evento, asi como las estrategias
de participacion y las formas de presencia institucional, con el fin de garantizar una
intervencion pertinente, articulada y acorde con los objetivos de la jornada.

Asimismo, se informa que en esta actividad se contara con el acompafnamiento de
Argelia Navarro, Laura Cortazar y la profesional Selena Gallego, quienes
participaran en el desarrollo de las acciones programadas.

11. Cierre

Se cierra la jornada sin ninguna novedad a las 10.30am.

Decisiones Responsables Fechas
Compromisos Responsables Fechas
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Realizar visitas domiciliarias a vendedores
informales asignados

Profesionales
psicosociales de la
zona norte (Argelia
Navarro, Johana
Revelo, Selena
Gallego, Paola
Jaramillo, Violeta
Espinosa y Yennifer
Valencia).

16/04/26

Diligenciar y entregar formatos de atencion
psicosocial y caracterizacién (apartados Ay H)

Profesionales
psicosociales de la
zona norte (Argelia
Navarro, Johana
Revelo, Selena
Gallego, Paola
Jaramillo, Violeta
Espinosa y Yennifer
Valencia).

17/04/26

Elaborar y entregar informe técnico con
soportes (copia de cédula y recibo de servicio
publico)

Profesionales
psicosociales de la
zona norte (Argelia
Navarro, Johana
Revelo, Selena
Gallego, Paola
Jaramillo, Violeta
Espinosa y Yennifer
Valencia).

20/04/26

Descargar y gestionar los indices de
vulnerabilidad desde la plataforma HEMI

a. Grupo 1 (usuario
Laura Cortazary):
Paola Jaramillo,
Selena Gallego y
Yennifer
Valencia.

b. Grupo 2 (usuario
Argelia Navarro):
Violeta Espinosa

y Johana Revelo.

20/04/26

Radicar la cuenta de cobro con los soportes
requeridos (pantallazo SECOP, cuestionario de
ambiente laboral, planilla paga y proyeccion de
megatomas)

Profesionales
psicosociales.

17/04/26

Realizar visitas a alternativas comerciales
asignadas

a. Flores de la 200:
Paola Jaramillo,
Laura Cortazary
Selena Gallego.

Por definir
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b. Rotonda -
Chapinero
(Flores 63):
Argelia Navarro y
Johana Revelo.

c. Calle 53: Violeta

Espinosa y
Yennifer
Valencia.
Planear y coordinar jornadas tipo megatoma en | Argelia Navarro y Por definir
calle 53 (Teusaquillo) y calle 76 (Chapinero) Yennifer Valencia
Gestionar la articulacion interinstitucional para -
. Johana Revelo Por definir
jornadas de salud con la subred
Coordinar la participacion en la Selena Gallego,
conmemoracion del Dia del Nifio (24 de abril — | Argelia Navarro y 24/04/26
Plazoleta de Lourdes) Laura Cortazar.
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019)
Fecha Hora Lugar
Proxima
reunion
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